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Menschen führen. Verantwortung über-
nehmen. Zukunft gestalten 

 
Leitung Personal & Patientenservice 70-80 % 

 
Sie möchten nicht einfach eine Stelle ausfüllen, sondern etwas bewegen? Sie führen 
gerne Menschen, schätzen kurze Entscheidungswege und möchten Ihre Erfahrung 
dort einbringen, wo sie wirklich etwas bewirkt? 

Dann möchten wir Sie kennenlernen! 

Die FRENKENKLINIK ist eine grössere, modern ausgerichtete Zahnklinik im oberen 
Baselbiet mit rund 35 Mitarbeitenden an zwei Standorten. Wir verbinden hochwertige 
Zahnmedizin mit persönlicher Betreuung und einem hohen Anspruch an Servicequali-
tät. 

Für eine neu geschaffene Führungsposition suchen wir per sofort oder nach Verein-
barung eine engagierte Persönlichkeit, die gerne Verantwortung übernimmt und ge-
meinsam mit uns die Zukunft unserer Klinik gestaltet. 

 

Darauf dürfen Sie sich freuen 

• Eine echte Führungsaufgabe: Sie übernehmen die Verantwortung für unsere       
15 Dentalassistentinnen und gestalten die Zusammenarbeit im Team aktiv mit. 

• Raum für eigene Ideen: Sie können Abläufe verbessern, neue Strukturen entwi-
ckeln und Ihre Erfahrungen unmittelbar in die Praxis umsetzen. 

• Nähe zur Geschäftsleitung: Sie arbeiten direkt mit der operativen Geschäftsleitung 
zusammen und haben kurze Entscheidungswege. 

• Eigenständigkeit und Vertrauen: Sie erhalten einen klar definierten Verantwor-
tungsbereich mit entsprechenden Führungs- und Entscheidungskompetenzen. 

• Vielseitigkeit statt Routine: Personalführung, HR, Organisation und Patientenser-
vice machen Ihre Tätigkeit abwechslungsreich und anspruchsvoll. 

• Zeitgemässe Arbeitsbedingungen: Ein 80% Pensum mit Jahresarbeitszeit ohne 
Überstunden sowie Homeoffice-Möglichkeiten für administrative Aufgaben. 

• Persönliche Weiterentwicklung: Wir unterstützen Ihre fachliche Entwicklung durch 
bezahlte Weiterbildungen. 

• Ein modernes Arbeitsumfeld: Sie arbeiten in einer zeitgemäss ausgestatteten Kli-
nik, die Wert auf Qualität, Nachhaltigkeit und einen respektvollen Umgang legt. 
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Hier können Sie etwas bewirken 

Sie führen, begleiten und entwickeln unsere Dentalassistentinnen an beiden Standor-
ten. Sie schaffen klare Strukturen, fördern die Zusammenarbeit und sorgen dafür, 
dass sich unsere Mitarbeitenden ebenso gut betreut fühlen wie unsere Patientinnen 
und Patienten. 

Daneben übernehmen Sie Verantwortung für die Personaladministration und die 
schrittweise Integration der Lohnverarbeitung für unsere rund 35 Mitarbeitenden. 

Sie gestalten unsere Service- und Organisationsprozesse mit, entwickeln Mitarbei-
tende weiter und unterstützen die Geschäftsleitung dabei, unsere Klinik nachhaltig vo-
ranzubringen. 

 
Was wir uns von Ihnen wünschen 

Sie sind eine erfahrene, menschlich überzeugende Führungspersönlichkeit, die gerne 
Verantwortung übernimmt und gleichzeitig Freude am direkten Kontakt mit Menschen 
hat. 

Sie bringen Erfahrung in der Personalführung sowie fundierte Kenntnisse im Schwei-

zer Personalwesen und in der Lohnadministration mit. 

Sie arbeiten strukturiert, kommunizieren klar und wertschätzend und verstehen es, 

Menschen für gemeinsame Ziele zu gewinnen. 

Erfahrung im Gesundheitswesen ist willkommen, aber keine Voraussetzung. Ent-
scheidend sind für uns Ihre Persönlichkeit, Ihre Führungskompetenz und Ihre Freude 
daran, etwas zu bewegen. 

 
Neugierig geworden? 

Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen! 

Gerne erzählen wir Ihnen in einem persönlichen Gespräch mehr über diese vielseitige 
Führungsaufgabe und die Möglichkeiten, die Sie bei uns erwarten. 
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